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Accueil dans laAccueil dans la  circonscriptioncirconscription  d’Ermont Eaubonned’Ermont Eaubonne

    

Avec l’équipe de circonscription, nous vous souhaitons la bienvenue pour cette année
scolaire. 

Nous faisons de l’accompagnement des néo-titulaires une des priorités du travail de
l’équipe de circonscription.
Ce dossier d’accueil a pour objectif de vous permettre de vous appuyer sur
l’expérience d’enseignants « chevronnés », de valoriser vos compétences et de garder
intacte votre motivation afin d’aborder,  le mieux possible,  le métier de professeur
des écoles.

La maîtrise de votre nouveau métier passe avant tout par l’approche des compétences
et des savoirs professionnels,  éléments essentiels et probablement abordés lors de
vos divers parcours universitaires. 

Au cours de votre première affectation,  tout au long de l’année,  notre
accompagnement s’efforcera de garder le même objectif :  celui de vous aider dans
vos pratiques quotidiennes, plus particulièrement dans les domaines tels que :

- l’analyse de l’activité de la classe, 
- le travail en équipe,
- l’identification et la compréhension des caractéristiques de son environnement

professionnel,
- l’appropriation d’une éthique professionnelle,
- la prise en compte de l’exigence d’actualisation des savoirs.

L’équipe de formateurs et moi-même restons à votre écoute et renouvelons tous nos
souhaits de bienvenue à la fois dans notre circonscription mais aussi dans notre
métier d’enseignant dont la valeur première est de comprendre chacun de ses élèves
et d’avoir le désir de le faire réussir à l’école

Bon courage à tous. 

      Laure RAYBAUD-ANTONELLILaure RAYBAUD-ANTONELLI
IENIEN  CirconscriptionCirconscription  d’Ermont Eaubonned’Ermont Eaubonne

LaLa  circonscriptioncirconscription
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La fonction La personne Le lieu
L'inspectrice de l'Éducation
nationale

Laure RAYBAUD-ANTONELLI Inspection  de  l’Education
nationale 
Ecole Victor Hugo 1
1, rue de l’Est 
95120 ERMONT

01 34 16 16 64

0952120n@ac-versailles.fr

L'assistante de l'inspection Sylvie BROCHARD

La conseillère pédagogique
de circonscription Brigitte DASPRE

La conseillère pédagogique
en EPS Anne WALTER 

Le conseiller pédagogique
TICE Karine METZ

La conseillère pédagogique
en éducation musicale
(Départementale)

Xavier NIVAGGIONI  xavier.nivaggioni@ac-versailles.fr 

Le conseiller pédagogique
en arts visuels

(Départemental)
Jean-Luc FAGES

jean-luc.fages@ac-versailles.fr 

01 72 58 10 91 

Le conseiller pédagogique
en langues vivantes

(Départemental)

Sandrine LECOSSOIS Sandrine.lecossois@ac-
versailles.fr 

Les enseignants référents

Christine MACQUET
Eaubonne 

Lydie GUILLAUME
Ermont

01 34 14 32 81

01 34 14 31 44
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CoordonnéesCoordonnées  desdes  écolesécoles  dede  lala  circonscriptioncirconscription 2015/2016    2015/2016   
Commune Type Nom Direction Téléphone Adresse N° RNE
EAUBONNE Maternelle Bert S. Gilbert 01 39 59 90 13 57 rue E.Vaillant 095 0565Y

EAUBONNE Maternelle Flammarion A-M. Michel
      

01 39 59 30 94 7 rue Flammarion 095 1035J

EAUBONNE Maternelle Rousseau C. Serinet-Ducray 01 34 16 33 69 31 route de 
Margency

095 0567A

EAUBONNE Maternelle La Cerisaie P. Desactes 01 39 59 15 38 16 rue de la Cerisaie 095 0564X

EAUBONNE Maternelle Mont 
d’Eaubonne

M. Ramdani 01 39 59 45 90 24 rue de Soisy 095 0566Z

EAUBONNE Elémentaire Bert I. Henry 01 39 59 89 09 92 bd de la 
République

095 0297G

EAUBONNE Elémentaire Flammarion P.Michel 01 34 16 54 49 7 rue Flammarion 095 1089T

EAUBONNE Elémentaire Rousseau D. Villacampa 01 39 59 09 99 31 route de 
Margency

095 2102U

EAUBONNE Elémentaire Macé R. Miggliori 01 39 59 01 84 9 rue de l’architecte 
Ledoux

095 0295E

EAUBONNE Elémentaire Mont 
d’Eaubonne

N. Brossier 01 39 59 27 91 24 rue de Soisy 095 0300K

ERMONT Maternelle Daudet C. Plantey 01 34 15 37 54 13 Rue des 
Templiers

095 1513D

ERMONT Maternelle Delacroix S. Lebouvier 01 34 15 45 20 Rue du Stand 095 0573G

ERMONT Maternelle France A. Dufour 01 34 14 18 71 2 rue A. France 095 0569C

ERMONT Maternelle Hugo S. Filipe 01 34 15 12 59 1 rue de l’Est 095 0572F

ERMONT Maternelle Pasteur A.Gonin 01 34 15 83 10 1 rue du général 
L’hérillier

095 0571E

ERMONT Maternelle Ravel E. Boivineau 01 34 15 84 50 17 rue Michelet 095 1297U

ERMONT Elémentaire Daudet E. Badi 01 34 15 40 85 Rue des Templiers 095 1563H

ERMONT Elémentaire Delacroix L. Le Gac 01 34 13 41 72 Rue du Stand 095 0312Y

ERMONT Elémentaire Hugo 1 P. Bacon 01 34 15 04 52 1 rue de l’Est 095 0307T

ERMONT Elémentaire Hugo 2 S. Dalby 01 34 14 72 89 Rue E. Branly 0950308U

ERMONT Elémentaire Pasteur N. Chiche 01 34 15 74 99 1 rue du général 
L’hérillier

095 0309V

ERMONT Elémentaire Ravel B. Angelini 01 34 14 66 77 6 rue Langevin 095 1298V

ERMONT Primaire Jaurès P. Angelini 01 34 44 22 22
01 34 44 22 23

 rue du général de 
Gaulle

095 2100S
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QuelquesQuelques  numérosnuméros  dede  téléphonestéléphones  etet  adressesadresses  utilesutiles

Collège Chénier Eaubonne Rue André Chénier 95600 Eaubonne
01 39 59 00 53

Collège Ferry Eaubonne Impasse Madeleine 95600 Eaubonne
01 39 59 00 53

Collège Ferry Ermont 15 bis rue Maurice Berteaux 95120 Ermont
 01 34 15 89 14

Collège St Exupéry Ermont 23-27 rue du Syndicat 95120 Ermont
01 34 14 22 12

 ERPA
Christine Tavel

2 rue des Normands 95 100 ARGENTEUIL
01 34 11 34 95     

Antenne d'Argenteuil 2 rue des Normands 95 100 ARGENTEUIL
01 30 25 52 90

Inspection académique du Val
d'Oise

Immeuble Le Président 2A av. des Arpents
95525 CERGY PONTOISE Cedex
01 30 75 57 57

IUFM de Cergy Avenue Bernard Hirsch 95027 CERGY Cedex 
01 34 35 37 40

ADIAM Val d'Oise Hôtel du département 2, avenue du parc
95032 CERGY-PONTOISE Cedex
01 34 25 30 67
adiam@valdoise.fr

Maison de l'éducation 23, av. de Chennevières 95310 Saint-Ouen l'Aumône

CDDP du Val d'Oise 23, av. de Chennevières 95310 Saint-Ouen l'Aumône
Médiathèque : 01 72 58 10 60        Librairie : 01 72 58 10 70

Point écoute conseil 01 30 31 55 80

MGEN 1 place de La Pergola 95090 Cergy-Pontoise Cedex            3676
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LesLes  relationsrelations  avecavec  ll''institutioninstitution

AA/ / LaLa  voievoie  hiérarchiquehiérarchique::
TouteToute  correspondancecorrespondance  doitdoit  suivresuivre  lala  voievoie  hiérarchiquehiérarchique. . IlIl  nene  fautfaut  paspas  confondreconfondre  lala  voievoie  

hiérarchiquehiérarchique  avecavec  lele  supérieursupérieur  hiérarchiquehiérarchique..
LeLe  supérieursupérieur  hiérarchiquehiérarchique  desdes  professeursprofesseurs  desdes  écolesécoles  estest  ll''Inspecteur/triceInspecteur/trice  dede  ll''ÉducationÉducation  
NationaleNationale  dede  lala  circonscriptioncirconscription  : : Laure RAYBAUD-ANTONELLILaure RAYBAUD-ANTONELLI ( (IENIEN).).

Directrice aDirectrice académiquecadémique des services  des services 
de l'Education Nationale (de l'Education Nationale (Madame GauthierMadame Gauthier))

Inspecteur/triceInspecteur/trice  dede  ll''éducationéducation  nationalenationale

DirecteurDirecteur  /trice/trice

ProfesseurProfesseur  desdes  écolesécoles

BB/ / LesLes  impératifsimpératifs  dd''écritureécriture::

 ChangementChangement  dd''adresseadresse

 ChangementChangement  dd''étatétat  civilcivil

 CongésCongés//AbsencesAbsences: : utiliserutiliser  lesles  formulairesformulaires  enen  annexeannexe, , joindrejoindre  impérativement impérativement unun  justificatifjustificatif  etet  
respecterrespecter  lesles  délaisdélais  dd''envoienvoi ( (soussous 48 48HH  àà  LL''inspectioninspection))
ToujoursToujours  gardergarder  unun  doubledouble  dudu  courriercourrier  afinafin  dede  sese  constituerconstituer  unun  dossierdossier..

 DemandesDemandes  dede  tempstemps  partielspartiels
 DemandesDemandes  dede  cumulcumul  dd’’emploiemploi

CC/ / EnEn  cascas  dd''absenceabsence::
 TéléphonerTéléphoner  auau  directeurdirecteur  lele  jourjour  mêmemême  avantavant 8 8HH20.20.
 EnvoyerEnvoyer  ll’’avisavis  dd’’arrêtarrêt  dede  travailtravail  etet  lele  formulaireformulaire « «  demandedemande  dede  congécongé  maladiemaladie  » » dansdans  unun  délaidélai  

dede  48H48H  parpar  voievoie  hiérarchiquehiérarchique..
 PrévenirPrévenir  dansdans  lala  journéejournée  dede  lala  duréedurée  dudu  congécongé  afinafin  dede  permettrepermettre  auau  mieuxmieux  lala  gestiongestion  dudu  

remplacementremplacement..
 PrévenirPrévenir  avantavant  lala  finfin  dudu  congécongé  sisi  unun  prolongementprolongement  dd’’arrêtarrêt  estest  prévuprévu..

DD//EnEn  cascas  dede  demandedemande  dd’’autorisationautorisation  dd’’absenceabsence  ::

RemplirRemplir  lele  formulaireformulaire « «  demandedemande  dd’’autorisationautorisation  dd’’absenceabsence  », », auau  moinsmoins  quinzequinze jours  jours avantavant  lala  datedate  
dede  ll’’arrêtarrêt. . TouteToute  demandedemande  devradevra  êtreêtre  assortieassortie  dd’’unun  justificatifjustificatif..
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LaLa  responsabilitéresponsabilité  desdes  enseignantsenseignants

DansDans  toustous  lesles  cascas,  ,  ll’’enseignantenseignant  estest  responsableresponsable  dede  sasa  classeclasse  etet  desdes  personnespersonnes  susceptiblessusceptibles  dd''yy
intervenirintervenir..

LaLa  responsabilitéresponsabilité  pédagogiquepédagogique : :

LL''enseignantenseignant  estest  librelibre  dudu  choixchoix  dede  sesses  méthodesméthodes  pédagogiquespédagogiques,  ,  dansdans  lele  respectrespect  desdes  programmesprogrammes
officielsofficiels en vigueur  en vigueur etet  dede  ll''ensembleensemble  desdes  textestextes  régissantrégissant  sasa  fonctionfonction  etet  lala  bonnebonne  marchemarche  dede  ll''écoleécole
telletelle  ququ''elleelle  estest  décritedécrite  dansdans  lele  projetprojet  dd''écoleécole..

LaLa  responsabilitéresponsabilité  civilecivile : :

DèsDès  ll''arrivéearrivée  dede  ll''enfantenfant  dansdans  ll''écoleécole, , ilil  yy  aa  transferttransfert  dede  lala  responsabilitéresponsabilité  desdes  parentsparents, , sursur  cellecelle  desdes
enseignantsenseignants.  .  DèsDès  lorslors,  ,  sursur  lele  tempstemps  scolairescolaire  jusqujusqu''àà  lala  finfin  dede  lala  classeclasse,  ,  lala  responsabilitéresponsabilité  desdes
enseignantsenseignants  estest  permanentepermanente..

LaLa  responsabilitéresponsabilité  pénalepénale : :

LaLa  sécuritésécurité  etet  lala  surveillancesurveillance  desdes  élèvesélèves  engagentengagent  lala  responsabilitéresponsabilité  dede  ll''enseignantenseignant  dansdans  lala  mesuremesure
oùoù  ilil  estest  lele  seulseul  responsableresponsable  dede  ll''organisationorganisation  pédagogiquepédagogique  dede  sasa  classeclasse.  .  IlIl  doitdoit  veillerveiller  àà  cece  queque
toutestoutes  lesles  conditionsconditions  dede  sécuritésécurité  soientsoient  toujourstoujours  rempliesremplies..
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Être responsableÊtre responsable

Le maître est Le maître est responsable juridiquement et pédagogiquementresponsable juridiquement et pédagogiquement en tout lieu et à tout moment de en tout lieu et à tout moment de
tous ses élèves. Il veille au respect du tous ses élèves. Il veille au respect du règlement intérieur de l'école.règlement intérieur de l'école.

   Il conviendra donc de :Il conviendra donc de :
 Assurer une surveillance continueAssurer une surveillance continue  de l'accueil à l'école (10 mn, avant le début de la de l'accueil à l'école (10 mn, avant le début de la

classe) jusqu'à la sortie (accompagner les élèves jusqu'à la porte de l'école) ;classe) jusqu'à la sortie (accompagner les élèves jusqu'à la porte de l'école) ;
 Vérifier les présencesVérifier les présences   chaque demi-journéechaque demi-journée et  et signaler les absences non justifiéessignaler les absences non justifiées  au au

directeur (directeur (cf. le registre d’appel) ;cf. le registre d’appel) ;
 Savoir  toujours où se trouve chacun des élèvesSavoir  toujours où se trouve chacun des élèves  (même lorsqu'un groupe n'est pas (même lorsqu'un groupe n'est pas

directement sous le regard du maître) ;directement sous le regard du maître) ;
 Compter les enfants Compter les enfants en rentrant et en sortant de la piscine et lors de tout déplacementen rentrant et en sortant de la piscine et lors de tout déplacement

à l'extérieur de la classe ;à l'extérieur de la classe ;
 Veiller à la présence effective et au nombre réglementaire des intervenants ;Veiller à la présence effective et au nombre réglementaire des intervenants ;
 Savoir  Savoir  être  vigilant  être  vigilant  et  prévenir  les  situations  qui  peuvent  devenir  conflictuelles  ouet  prévenir  les  situations  qui  peuvent  devenir  conflictuelles  ou

dangereuses pendant les moments vécus par les élèves au cours de la journée ;dangereuses pendant les moments vécus par les élèves au cours de la journée ;
 Mettre à l'écart, sous surveillance, un enfant ayant un comportement dangereux maisMettre à l'écart, sous surveillance, un enfant ayant un comportement dangereux mais

ne pas le priver de récréation ni d'activités de classe.ne pas le priver de récréation ni d'activités de classe.

Les sortiesLes sorties
 Sont  réputées  Sont  réputées  obligatoiresobligatoires les  sorties  se  déroulant  durant  le  temps  scolaire  et les  sorties  se  déroulant  durant  le  temps  scolaire  et

n'entraînant aucun frais pour les familles. Pour celles-ci, l'assurance n'est pas exigée.n'entraînant aucun frais pour les familles. Pour celles-ci, l'assurance n'est pas exigée.
 Sont réputées Sont réputées facultativesfacultatives les sorties ayant lieu hors temps scolaire ou celles qui, dans les sorties ayant lieu hors temps scolaire ou celles qui, dans

le temps scolaire, nécessitent une participation financière des familles. Pour les sortiesle temps scolaire, nécessitent une participation financière des familles. Pour les sorties
facultatives, l'assurance est exigée.facultatives, l'assurance est exigée.

 Dans tous les cas :Dans tous les cas :
 Demander Demander l'accord du directeurl'accord du directeur  avant tout déplacement ; avant tout déplacement ;
 Toujours se munir du  Toujours se munir du  cahier d'appelcahier d'appel avec les fiches de renseignement des élèves et avec les fiches de renseignement des élèves et

indiquer les références des personnes accompagnatrices ;indiquer les références des personnes accompagnatrices ;
 Laisser la liste des élèves en sortie au directeur.Laisser la liste des élèves en sortie au directeur.
 L'état se substitue au maître pour l'indemnisation des victimes mais il peut se retournerL'état se substitue au maître pour l'indemnisation des victimes mais il peut se retourner

contre l'enseignant si l'enquête montre de la négligence, un défaut de surveillance oucontre l'enseignant si l'enquête montre de la négligence, un défaut de surveillance ou
une faute professionnelle.une faute professionnelle.

 Les conduites à tenir en cas :Les conduites à tenir en cas :
 D'accident :D'accident :  

 Avertir immédiatement les secours d'urgence après avoir placé le blessé à l'abri,
au chaud en position latérale de sécurité ;

 Avertir le directeur qui contactera les parents ;Avertir le directeur qui contactera les parents ;
 Ne jamais transporter un enfant dans un véhicule personnel ;Ne jamais transporter un enfant dans un véhicule personnel ;
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 De maladieDe maladie 

 Signaler immédiatement les maladies contagieuses pouvant entraîner évictionSignaler immédiatement les maladies contagieuses pouvant entraîner éviction
au directeur qui en informera les services sanitaires de l'Inspection académique.au directeur qui en informera les services sanitaires de l'Inspection académique.

 De maltraitance De maltraitance 
 Pour tout problème de santé, d'hygiène, de maltraitance, se référer au directeurPour tout problème de santé, d'hygiène, de maltraitance, se référer au directeur

et au médecinet au médecin   scolaire. scolaire.

LE ROLE DE L'ATSEMLE ROLE DE L'ATSEM

«  Les  agents  spécialisés  des  écoles  maternelles  sont  chargés  de  l'assistance  au  personnel«  Les  agents  spécialisés  des  écoles  maternelles  sont  chargés  de  l'assistance  au  personnel
enseignant  pour  la  réception,  l'animation  et  l'hygiène  des  très  jeunes  enfants  ainsi  que  de  laenseignant  pour  la  réception,  l'animation  et  l'hygiène  des  très  jeunes  enfants  ainsi  que  de  la
préparation et à la mise en état de la propreté des locaux servant directement à ces enfants.préparation et à la mise en état de la propreté des locaux servant directement à ces enfants.   »»

  Article R412-127 du Code des communes.Article R412-127 du Code des communes.

Les agents spécialisés des écoles maternelles participent à la communauté éducative.Les agents spécialisés des écoles maternelles participent à la communauté éducative.
Ils  ont  un  rôle  important  dans  l'école,  ils  apportent  d'autres  formes  de  relations  et  deIls  ont  un  rôle  important  dans  l'école,  ils  apportent  d'autres  formes  de  relations  et  de
communication que celles de l'enseignement. Ils doivent être partie prenante du projet de l'écolecommunication que celles de l'enseignement. Ils doivent être partie prenante du projet de l'école
et de la classe.et de la classe.

Il ne saurait y avoir de substitution dans les rôles : le maître est le seul responsable des enfantsIl ne saurait y avoir de substitution dans les rôles : le maître est le seul responsable des enfants
et des activités. L'ATSEM aide à la demande de l'enseignant.et des activités. L'ATSEM aide à la demande de l'enseignant.
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TableauTableau  desdes  échéanceséchéances  sursur  ll''annéeannée
Pour soi Pour la classe

Septembre - Déposer les procès verbaux 
d’installation  signés à la 
circonscription

-Chercher à obtenir son adresse 
professionnelle

 (prénom.nom@ac-versailles.fr)

Préparer la réunion de parents

Octobre - Dépôt des AEI  et PAC

- Projets de classe transplantée 

-Consultation  nationale  sur  le  projet
de programme de l’école maternelle

- Élection des parents d'élèves

-  Premiers  signalements  d'élèves  en
difficulté  (rased,  aide  personnalisée
PPRE)
 -  Commission  de  finalisation  PPRE
CM2/6ème

Novembre -  1er  conseil  d'école.  (présence
obligatoire sauf PES 50%)

 -Elections professionnelles

-  GS  :  dépistage  trouble  du  langage
pour les élèves pressentis

- 1ère réunion du conseil école/collège

Décembre Pré conseil « parcours scolaires »

Janvier -  Equipe  de  suivi  des  parcours
scolaires : étude des maintiens 

- Évaluations  milieu de CP

Février / Mars - Mouvement académique

-  Equipe  de  suivi  des  parcours
scolaires : orientation EGPA

- 2ème conseil d'école.

Avril -  Bilan  4ème  session  d’Aide
Personnalisée
-Conseil » parcours scolaires »

Mai - résultats du mouvement. - Évaluations  bilan  CE1
- Évaluations bilan CM2.
- Fiche navette : 1er aller/retour
- Commission de liaison CM2/ 6ème 
-  Livret  de  compétences  du  socle
commun  palier  2  et  les  attestations
associées (APER – APS – B2I)

Juin - 3ème conseil d'école.

-  Constitution des classes pour la
rentrée.

- Commandes de fournitures.

-Accueil des petits/visite du CP/visite
du collège 
-  Livret de compétences du socle
commun palier 1&2
- Fiche navette : avis définitif
- Feuille de suivi des élèves
-  Elaboration des pré-PPRE CE2, des
PPRE  passerelles  et maintiens
éventuels
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LesLes  projetsprojets

Type de projet Concepteurs/Objectifs

  Le projet d'école

(Validé par l'IEN,  1  exemplaire par
classe)

Élaboré par le conseil des maîtres, validé et adopté
par le conseil d'école pour 3 ans, il vise: 

-   à la mise en œuvre des objectifs nationaux
compte tenu des situations locales;

-  à mettre en place un travail d'équipe au sein de
l'école. Il comporte 2 volets obligatoires : les aides
aux élèves en difficulté, l’éducation artistique.

Les projets de circonscription Élaborés par les formateurs, ils s'inscrivent dans le
projet d’école et proposent des actions en direction
des élèves  intégrant  parfois une formation des
enseignants.

Les différents projets en partenariat
avec des intervenants extérieurs :  EPS –
dumistes …..

Ces projets sont élaborés en collaboration avec les
intervenants.

Le P.P.R.E Programme contractualisé qui assure une cohérence
entre les différents dispositifs d’aide aux élèves en
difficulté. Les actions mises en œuvre peuvent être
proposées à tout moment à un élève qui connaît des
difficultés ou manifeste des besoins éducatifs
particuliers.  Il est signé des parents,  du directeur,
de l'enseignant et de l'élève.
Il  assure  la  continuité  des  enseignements  entre
l'école élémentaire et le collège.

Le projet artistique et culturel. (PAC )

Note de service IA 2009 

Élaboré par les enseignants des classes.  Ils
permettent d’obtenir des subventions permettant de
travailler en partenariat avec un artiste.

Le projet de sortie scolaire avec nuitées 

BO n°7 du 23/09/99

Dépôt: IA/IEN et commune

Élaboré par les enseignants des classes, il comporte
un volet administratif et pédagogique à renseigner
très précisément.
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LL''administratifadministratif  àà  ll''écoleécole

ToutTout  enseignantenseignant  estest  adjointadjoint  dansdans  sonson  écoleécole  

1/ 1/ LaLa  coopérativecoopérative, , ll''assuranceassurance : :
LeLe  directeurdirecteur  nn''estest  paspas  forcémentforcément  lele  mandatairemandataire  dudu  comptecompte  dede  llaa  coopérativecoopérative  dede  ll''écoleécole,  ,  cece  rôlerôle
peutpeut  êtreêtre  tenutenu  parpar  lesles  enseignantsenseignants..
EnEn  revancherevanche,  ,  quandquand  ilil  existeexiste  uneune  coopérativecoopérative  dede  classeclasse,  ,  ll''enseignantenseignant  doitdoit  tenirtenir  unun  cahiercahier  faisantfaisant
apparaîtreapparaître  lesles  recettesrecettes  etet  lesles  dépensesdépenses.  .  IlIl  doitdoit  êtreêtre  accompagnéaccompagné  desdes  piècespièces  dede  comptabilitécomptabilité.  .  LesLes
fournituresfournitures  scolairesscolaires  nn''ontont  paspas  àà  êtreêtre  achetéesachetées  avecavec  cetcet  argentargent  etet  lele  créditcrédit  doitdoit  êtreêtre  dépensédépensé  auau
plusplus  tardtard  àà  lala  finfin  dede  ll''annéeannée  enen  courscours..
EnEn  finfin    dd’’annéeannée,  ,  remettreremettre  cece  cahiercahier  auau  directeurdirecteur  ouou  auau  mandatairemandataire  quiqui  doitdoit  rendrerendre  unun  bilanbilan
financierfinancier  àà  ll''OCCEOCCE ( (lorsquelorsque  ll''écoleécole  yy  adhèreadhère).).

IlIl  nene  peutpeut  êtreêtre  exigéexigé  pourpour  inscrireinscrire  unun  élèveélève  lala  souscriptionsouscription  dd''uneune  assuranceassurance  maismais  onon  peutpeut  rappelerrappeler
auxaux  parentsparents  sonson  intérêtintérêt..
LaLa  souscriptionsouscription  dd''unun  contratcontrat  dd''assuranceassurance  parpar  lesles  parentsparents  dd''élèvesélèves  nn''estest  paspas  exigéeexigée  pourpour  lesles  sortiessorties
scolairesscolaires  obligatoiresobligatoires ( (cc''estest  àà  diredire  sursur  lele  tempstemps  scolairescolaire). ). EnEn  revancherevanche  lala  souscriptionsouscription    dd''unun  contratcontrat
dd''assuranceassurance  parpar  lesles  parentsparents  dd''élèvesélèves  estest  obligatoireobligatoire  pourpour  lesles  activitésactivités  etet  sortiessorties  scolairesscolaires
facultativesfacultatives ( (cc''estest  àà  diredire  quiqui  comprennentcomprennent  lala  pausepause  déjeunerdéjeuner  ouou  dépassantdépassant  lesles  horaireshoraires  dede  classeclasse).).
NiNi  lesles  enseignantsenseignants  nini  lele  directeurdirecteur  nene  doiventdoivent  participerparticiper  àà  lala  distributiondistribution  desdes  contratscontrats  dd''assuranceassurance..
CependantCependant, , afinafin  dd''éviteréviter  desdes  soucissoucis, , ilil  estest  raisonnableraisonnable  dede  souscriresouscrire  enen  complémentcomplément  desdes  assurancesassurances
individuellesindividuelles, , unun  contratcontrat  dd''établissementétablissement   quiqui  permettrapermettra : :
 dede  fairefaire  jouerjouer  lele  principeprincipe  dede  coopérationcoopération  enen  faisantfaisant  participerparticiper  toustous  lesles  élèvesélèves ( (aprèsaprès

autorisationautorisation  desdes  parentsparents).).
 dede  couvrircouvrir    lesles  risquesrisques  enen  cece  quiqui  concerneconcerne  lala  participationparticipation  dede  bénévolesbénévoles  auxaux  activitésactivités..

2/ 2/ LesLes  consignesconsignes  dede  sécuritésécurité, , lesles  accidentsaccidents  etet  soinssoins  apportésapportés  auxaux  élèvesélèves : :
LesLes  consignesconsignes  dd''évacuationévacuation  doiventdoivent  êtreêtre  affichéesaffichées  visiblementvisiblement  chaquechaque  annéeannée  dansdans  lala  classeclasse..
LL''exerciceexercice  dd''évacuationévacuation  doitdoit  êtreêtre  effectuéeffectué 3   3  foisfois  durantdurant  ll''annéeannée,  ,  onon  doitdoit  apprendreapprendre  auxaux  élèvesélèves  àà
sortirsortir  dede  façonfaçon  ordonnéeordonnée  etet  dansdans  lele  calmecalme. . ChaqueChaque  classeclasse  doitdoit  emprunteremprunter  ll''itinéraireitinéraire  directdirect  prévuprévu..
LL''enseignantenseignant    sese  munitmunit  dudu  registreregistre  dd''appelappel  afinafin  dede  pouvoirpouvoir  vérifiervérifier  queque  toustous  lesles  enfantsenfants  présentsprésents  lele
matinmatin  sontsont  effectivementeffectivement    évacuésévacués.  .  IlIl  sese  tienttient  àà  lala  finfin  dudu  groupegroupe  pourpour  êtreêtre  certainscertains  queque  toustous  lesles
élèvesélèves  sontsont  sortissortis  ouou  nene  reviennentreviennent  paspas  enen  arrièrearrière,  ,  éteintéteint  lala  lumièrelumière  etet  fermeferme  lesles  fenêtresfenêtres  etet  lala
porteporte  derrièrederrière  luilui ( (paspas  àà  cléclé!!).!!).

IlIl  estest  importantimportant  queque  touttout  élèveélève  sese  blessantblessant  lorslors  desdes  différentsdifférents  momentsmoments  relevantrelevant  dudu  tempstemps  scolairescolaire,,
lele  signalesignale  àà  ll’’enseignantenseignant. . SiSi  cece  dernierdernier  soignesoigne  unun  élèveélève, ,  ilil  doitdoit  lele  consignerconsigner  dansdans  lele  cahiercahier  dede  soinsoin,,
présentprésent  dansdans  ll’’armoirearmoire  àà  pharmaciepharmacie..
  LorsqueLorsque  ll’’étatétat  dd’’unun  enfantenfant  requiertrequiert  uneune  interventionintervention, , ilil  fautfaut  appelerappeler  lele 15,  15, numéronuméro  dudu  SAMUSAMU..
3/  3/  LeLe  règlementrèglement  intérieurintérieur : :  estest  entérinéentériné  parpar  lele  1  1erer  conseilconseil  dd''écoleécole  dede  ll''annéeannée  etet  écritécrit  selonselon  lele
modèlemodèle  départementaldépartemental..
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LL''aideaide  auxaux  élèvesélèves  enen  difficultédifficulté  

LL''enseignantenseignant  évalueévalue  lesles  élèvesélèves  dansdans  lala  classeclasse :  : lele  livretlivret  scolairescolaire, , lesles  évaluationsévaluations  départementalesdépartementales
ouou  dede  circonscriptioncirconscription  permettentpermettent  lele  constatconstat  etet  ll''analyseanalyse  desdes  difficultésdifficultés..
LorsquLorsqu''ilil  constateconstate  uneune  difficultédifficulté,  ,  ll''enseignantenseignant  metmet  enen  placeplace  uneune  remédiationremédiation  collectivecollective  ouou
individuelleindividuelle..
LaLa  situationsituation  dede  ll''élèveélève  estest  abordéeabordée  enen  conseilconseil  desdes  maîtresmaîtres  dede  cyclecycle. . UnUn  dialoguedialogue  avecavec  lesles  parentsparents
etet  lele  maîtremaître  ss''organiseorganise  etet  unun  bilanbilan  leurleur  estest  présentéprésenté  dansdans  lele  cadrecadre  dd''unun  entretienentretien..

 LaLa  différenciationdifférenciation  : : 
DansDans  lala  classeclasse, , ll’’enseignantenseignant  adapteadapte  lesles  situationssituations  proposéesproposées  auxaux  besoinsbesoins  desdes  élèvesélèves..

 Les activités pédagogiques complémentairesLes activités pédagogiques complémentaires  : : 3 axes3 axes
-  Aide au travail personnel :

L'objectif est de permettre aux élèves d'acquérir une méthodologie de travail et de devenir 
de plus en plus autonomes pour réaliser des tâches à leur portée.

- Aide aux élèves rencontrant des difficultés dans leurs apprentissages 
Exercer, réviser, soutenir, préparer

- Activités prévues par le projet d'école, le cas échéant en lien avec le PEDT .
            Activités artistiques ou culturelles, linguistiques et langagières, sportives, en fonction des   

besoins et des ressources disponibles.

SiSi  lala  différenciationdifférenciation  nn’’estest  paspas  suffisantesuffisante, ,  ll’’élèveélève  peutpeut  êtreêtre  prispris  enen  chargecharge  enen  dehorsdehors  dudu
tempstemps  scolairescolaire  dansdans  lele  cadrecadre  des  activités  pédagogiques  complémentairesdes  activités  pédagogiques  complémentaires  sous  la sous  la
forme forme d’aide personnaliséed’aide personnalisée..  CelleCelle--cici  ss’’organiseorganise  enen  plusieursplusieurs  sessionssessions. . DesDes  compétencescompétences
etet  desdes  objectifsobjectifs  précisprécis  sontsont  ciblésciblés  portant sur portant sur   lesles  fondamentauxfondamentaux..
UnUn  bilanbilan  dede  cettecette  actionaction  estest  réaliséréalisé  enen  finfin  dede  sessionsession..
UneUne  rencontrerencontre  avecavec  lesles  famillesfamilles  estest  organiséeorganisée  enen  débutdébut  etet  enen  finfin  dede  modulemodule..

 PrisePrise  enen  chargecharge  RASEDRASED
 LesLes  membresmembres  dudu  réseauréseau  dd''aideaide  peuventpeuvent  êtreêtre  amenésamenés  àà  intervenirintervenir  auprèsauprès  desdes  élèvesélèves

rencontrantrencontrant  desdes  difficultésdifficultés  gravesgraves  etet  persistantespersistantes. . 
 LL’’emploiemploi  dudu  tempstemps  dede  lala  classeclasse  doitdoit  prendreprendre  enen  comptecompte  lesles  prisesprises  enen  chargecharge  :  :  sisi  parpar

exempleexemple    lala  priseprise  enen  chargecharge  porteporte  sursur  lala  lecturelecture,  ,  lala  classeclasse  serasera  égalementégalement  sursur  uneune
activitéactivité  dede  lecturelecture  avecavec  ll’’enseignantenseignant..

 TouteToute  priseprise  enen  chargecharge  faitfait  suitesuite  àà  uneune  demandedemande  dd’’interventionintervention  RASEDRASED  remplieremplie  parpar
ll’’enseignantenseignant  décidéedécidée  parpar  lele  CMCCMC

 DesDes  tempstemps  dede  régulationrégulation  autourautour  dudu  projetprojet  dede  ll’’élèveélève  sontsont  àà  organiserorganiser  avecavec  lesles  membresmembres
dudu  réseauréseau  dd’’aideaide. . 

 LeLe  PPREPPRE
CC’’estest  lele  programmeprogramme  contractualisécontractualisé  quiqui  assureassure  lala  cohérencecohérence  entreentre  lesles  différentsdifférents
dispositifsdispositifs  dd’’aideaide  proposésproposés  auxaux  élèvesélèves  enen  difficultédifficulté.  .  IlIl  doitdoit  êtreêtre  formaliséformalisé  dansdans  unun
documentdocument  signésigné  parpar  lesles  parentsparents, , ll’’élèveélève, , ll’’enseignantenseignant  etet  lele  directeurdirecteur..
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IlIl  estest  obligatoireobligatoire  enen  cascas  dede  maintienmaintien..
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ScolarisationScolarisation  dd’’enfantsenfants  enen  situationsituation  dede  handicaphandicap

 MiseMise  enen  placeplace  dd’’unun  PPSPPS
 LL’’enseignantenseignant  enen  réfèreréfère  auau  conseilconseil  desdes  maîtresmaîtres  dede  cyclecycle  etet  auau  directeurdirecteur  avecavec  desdes

élémentséléments  objectifsobjectifs
 LeLe  CMCCMC  peutpeut  prendreprendre  lala  décisiondécision  dede  réunirréunir  uneune  équipeéquipe  éducativeéducative  animéeanimée  parpar  lele

directeurdirecteur
 LL’’enfantenfant  doitdoit  êtreêtre  vuvu  parpar  lele  médecinmédecin  etet  lele  psychologuepsychologue  scolairesscolaires  avecavec  ll’’accordaccord  dede  lala

famillefamille
 DesDes  rencontresrencontres  régulièresrégulières  sontsont  organiséesorganisées  avecavec  lala  famillefamille
 UneUne  ouou  dede  nouvellesnouvelles  équipeséquipes  éducativeséducatives  sontsont  organiséesorganisées  pourpour  réfléchirréfléchir  auxaux  besoinsbesoins

spécifiquesspécifiques  dede  ll’’enfantenfant  etet  àà  lala  possibilitépossibilité  dede  saisirsaisir  lala  MDPHMDPH ( (MaisonMaison  DépartementaleDépartementale  desdes
personnespersonnes  handicapéeshandicapées).  ).  LesLes  coordonnéescoordonnées  dede  ll’’enseignantenseignant  référentréférent  sontsont  alorsalors
communiquéescommuniquées  àà  lala  famillefamille..

 LaLa  situationsituation  dede  ll''élèveélève  estest  étudiéeétudiée  àà  lala  MDPHMDPH  etet  validéevalidée  ouou  nonnon..
 LaLa  famillefamille  reçoitreçoit  uneune  notificationnotification..
 DansDans  lele  cascas  dd’’uneune  validationvalidation, , ll''équipeéquipe  éducativeéducative  élaboreélabore  lele  PPSPPS ( (projetprojet  personnalisépersonnalisé  dede

scolarisationscolarisation) ) soussous  lala  responsabilitéresponsabilité  dudu  directeurdirecteur..
 LL''enseignantenseignant  référentréférent  etet  ll''équipeéquipe  dede  suivisuivi  dede  lala  scolarisationscolarisation  interviennentinterviennent  égalementégalement

dansdans  lala  réussiteréussite  dudu  parcoursparcours  enen  liaisonliaison  avecavec  lala  famillefamille..

 AccueilAccueil  dd’’unun  élèveélève  enen  situationsituation  dede  handicaphandicap
 LL’’enseignantenseignant  prendprend  connaissanceconnaissance  dudu  PPSPPS  etet  proposepropose  àà  ll’’enfantenfant  unun  travailtravail  etet  uneune

approcheapproche  enen  cohérencecohérence  avecavec  lesles  objectifsobjectifs  fixésfixés  dansdans  lele  PPSPPS
 IlIl  participeparticipe  auxaux  équipeséquipes  dede  suivisuivi  etet  estest  enen  relationrelation  avecavec  lele  psychologuepsychologue  etet  lele  médecinmédecin

scolairesscolaires

LesLes  AVSAVS :  : auxiliairesauxiliaires  dede  vievie  scolairescolaire
DansDans  lele  cascas  dede  lala  présenceprésence  dd''unun  AVSAVS  auprèsauprès  dede  ll''élèveélève, , sonson  rôlerôle  doitdoit  êtreêtre  pensépensé  commecomme  unun  moyenmoyen
dd''optimiseroptimiser  lala  situationsituation  dd''apprentissageapprentissage  dontdont  lala  responsabilitéresponsabilité  entièreentière  appartientappartient  àà  ll''enseignantenseignant. . CeCe
dernierdernier  doitdoit  prévoirprévoir  enen  collaborationcollaboration  avecavec  ll''AVSAVS  etet  enen  fonctionfonction  dede  chaquechaque  situationsituation
dd''apprentissageapprentissage, , lesles  interventionsinterventions  particulièresparticulières  dede  celuicelui--cici..
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AideAide  àà  ll''élaborationélaboration  dede  lala  réunionréunion  avecavec  lesles  parentsparents  dd''élèvesélèves

LaLa  notenote  dede  serviceservice  dudu 16  16 septembreseptembre 1986  1986 insisteinsiste  sursur  ll''organisationorganisation  dede  rencontresrencontres  trimestriellestrimestrielles
entreentre  parentsparents  etet  enseignantsenseignants  àà  desdes  heuresheures  compatiblescompatibles          avecavec          lesles          horaireshoraires          desdes          parentsparents  quiqui  peuventpeuvent
êtreêtre  invitésinvités  individuellementindividuellement  ouou  collectivementcollectivement..
EnfinEnfin  lala  notenote  dede  serviceservice  dudu 11   11  marsmars 1991   1991  insisteinsiste  sursur  ll''informationinformation  régulièrerégulière  desdes  parentsparents  sursur  lala
situationsituation  dede  leurleur  enfantenfant..
PourPour  finirfinir, , lala  loiloi  dd''orientationorientation  dudu 23  23 avrilavril 2005  2005 encourageencourage  àà  associerassocier  plusplus  étroitementétroitement  lesles  parentsparents
àà  ll''écoleécole..

AA/ / LaLa  préparationpréparation : :
ChaqueChaque  famillefamille  estest  conviéeconviée  individuellementindividuellement  plusieursplusieurs  joursjours  àà  ll''avanceavance  parpar  lele  biaisbiais  dudu  cahiercahier  dede
liaisonliaison. . SS''assurerassurer  avecavec  lesles  enfantsenfants  dede  lala  personnepersonne  quiqui  serasera  présenteprésente..
 LeLe  locallocal  dede  classeclasse  doitdoit  êtreêtre  accueillantaccueillant, , bienbien  rangérangé. . VeillerVeiller  notammentnotamment  auxaux  casescases  desdes  élèvesélèves..
 LaLa  veilleveille  dede  lala  réunionréunion, , inviterinviter  chaquechaque  enfantenfant  àà  préparerpréparer  uneune  étiquetteétiquette  avecavec  sonson  nomnom ;  ; cellecelle--cici

serasera  poséeposée  sursur  lala  tabletable  ququ''ilil  occupeoccupe..
 PréparerPréparer  unun  ordreordre  dudu  jourjour  etet  ss''yy  tenirtenir..
 PréparerPréparer  enen  nombrenombre  suffisantsuffisant  unun  petitpetit  récapitulatifrécapitulatif  desdes  élémentséléments  essentielsessentiels  abordésabordés  avecavec

lequellequel les parents  les parents repartirontrepartiront..
 ConvierConvier  lele  directeurdirecteur  etet  lesles  membresmembres  spécifiquesspécifiques  dede  ll''équipeéquipe  pédagogiquepédagogique  àà  venirvenir  sese  présenterprésenter..

BB/ / ExempleExemple  dede  déroulementdéroulement  dede  lala  réunionréunion : :
 PrésentationPrésentation  dede  ll''enseignantenseignant..
 PrésentationPrésentation  dede  lala  classeclasse (cycle,  (cycle, effectifeffectif...)....).
 PrésentationPrésentation  dudu  règlementrèglement  intérieurintérieur  etet  dede  celuicelui  dede  lala  classeclasse..
 PrésentationPrésentation  etet  explicitationexplicitation  dede  lala  programmationprogrammation  annuelleannuelle..
 PrésentationPrésentation  desdes  projetsprojets  dede  classeclasse (à  (à relierrelier  auxaux  objectifsobjectifs  dd''apprentissageapprentissage).).
 PrésentationPrésentation  desdes  membresmembres  dede  ll’’équipeéquipe  éducativeéducative  : : ATSEMATSEM, , ETAPSETAPS, , EVSEVS …. ….
 MéthodesMéthodes  dede  travailtravail  etet  exigencesexigences  particulièresparticulières..
 ConseilsConseils  auxaux  parentsparents  pourpour  aideraider  leurleur  enfantenfant..
 GestionGestion  dede  lala  coopérativecoopérative  dede  lala  classeclasse..
 QuestionsQuestions  desdes  parentsparents  limitéeslimitées  dansdans  lele  tempstemps..

ETET  SURTOUTSURTOUT....  ....  GarderGarder  lala  maîtrisemaîtrise  dede  lala  réunionréunion  etet  dede  sonson  déroulementdéroulement,  ,  distribuerdistribuer  lala  paroleparole,,
renvoyerrenvoyer  toutetoute  discussiondiscussion  relevantrelevant  dd''unun  cascas  particulierparticulier  dd''élèveélève  àà  uneune  entrevueentrevue  ultérieureultérieure. . 
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LesLes  relationsrelations  avecavec  lesles  famillesfamilles

DeDe  bonnesbonnes  relationsrelations  entreentre  lesles  enseignantsenseignants  etet  lesles  parentsparents  sontsont  unun  moyenmoyen  dd''amélioreraméliorer  lala
réussiteréussite  scolairescolaire..

LesLes  réunionsréunions  collectivescollectives :  : 
 LaLa  réunionréunion  dd''informationinformation  àà  lala  rentréerentrée  etet  àà  ll’’occasionoccasion  dd’’uneune  éventuelleéventuelle  classeclasse  dede  découvertedécouverte, , dudu

démarragedémarrage  dd’’uneune  activitéactivité  ouou  dd’’unun  projetprojet  spécifiquespécifique ( (natationnatation, , vélovélo, , projetprojet  artistiqueartistique…)…)
 LeLe  conseilconseil  dd''écoleécole :   :  ilil  sese  réunitréunit  auau  moinsmoins  uneune  foisfois  parpar  trimestretrimestre  avecavec  lesles  parentsparents  élusélus,  ,  lesles

enseignantsenseignants  etet  lesles  représentantsreprésentants  dede  lala  municipalitémunicipalité..

LesLes  entrevuesentrevues  individuellesindividuelles : :
 DesDes  relationsrelations  continuescontinues :   :  àà  partirpartir  dudu  carnetcarnet  dede  liaisonliaison  pourpour  uneune  communicationcommunication  réciproqueréciproque

dd''informationsinformations..
 DesDes  rencontresrencontres  trimestriellestrimestrielles  pourpour  lala  remiseremise  desdes  livretslivrets  ouou  lala  présentationprésentation  desdes  résultatsrésultats  auxaux

évaluationsévaluations  peuventpeuvent  êtreêtre  ll''occasionoccasion  dd''unun  dialoguedialogue  quiqui  permetpermet  dede  fairefaire  lele  pointpoint  afinafin  dd''aideraider
efficacementefficacement  chaquechaque  élèveélève  dansdans  sonson  projetprojet  scolairescolaire..

 LesLes  rencontresrencontres  occasionnellesoccasionnelles  àà  lala  demandedemande  desdes  parentsparents  ouou  dede  ll''enseignantenseignant..
IlIl  estest  fortementfortement  conseilléconseillé  dd’’éviteréviter  dede  convoquerconvoquer      lesles  parentsparents,  ,  maismais  plutôtplutôt  dede  lesles  inviterinviter  àà  uneune
entrevueentrevue  quiqui  sese  dérouleradéroulera  dansdans  unun  lieulieu  adaptéadapté  àà  lala  circonstancecirconstance ( (paspas  dansdans  lala  courcour  ouou  lele  couloircouloir).).

DesDes  élémentséléments  àà  prendreprendre  enen  comptecompte :  : 
 LesLes  parentsparents  ontont  desdes  compétencescompétences  etet  sontsont  responsablesresponsables  dede  ll''éducationéducation  dede  leurleur  enfantenfant..
 IlsIls  sese  sententsentent  concernésconcernés  parpar  lala  réussiteréussite  scolairescolaire  dede  leurleur  enfantenfant..
 IlsIls  nene  souhaitentsouhaitent  paspas  queque  ll''écoleécole  sese  mêlemêle  dede  leurleur  vievie  personnellepersonnelle..
 IlsIls  fontfont  confianceconfiance  auxaux  enseignantsenseignants  etet  fondentfondent  dede  ll''espoirespoir  enen  ll''écoleécole..
 IlsIls  ignorentignorent  souventsouvent  lesles  attentesattentes  desdes  enseignantsenseignants. . 
 LesLes  parentsparents  desdes  élèvesélèves  enen  difficultédifficulté  sontsont  trèstrès  différentsdifférents  lesles  unsuns  desdes  autresautres..
 LesLes  parentsparents  sontsont  telstels  ququ''ilsils  sontsont  etet  nonnon  paspas  telstels  queque  ll''écoleécole  voudraientvoudraient  ququ''ilsils  soientsoient..

NeNe  paspas  oublieroublier : :
 LL''informationinformation  desdes  résultatsrésultats  scolairesscolaires  auxaux  deuxdeux  parentsparents  enen  cascas  dede  séparationséparation..
 LaLa  confidentialitéconfidentialité  etet  lala  discrétiondiscrétion  nécessairesnécessaires  pourpour  permettrepermettre  lala  confianceconfiance..
 LesLes  rencontresrencontres  avecavec  lesles  parentsparents  quandquand  touttout  vava  bienbien..
 LaLa  plusplus  grandegrande  attentionattention  apportéeapportée  auxaux  cahierscahiers  etet  annotationsannotations..
 UnUn  entretienentretien  individuelindividuel  sese  prépareprépare, , cece  nn''estest  nini  lele  procèsprocès  dede  ll''élèveélève, , nini  celuicelui  desdes  parentsparents..
 LL’’enseignantenseignant  nn’’estest  nini  psychologuepsychologue  scolairescolaire  nini  orthophonisteorthophoniste,  ,  ilil  nene  peutpeut  poserposer  unun  quelconquequelconque

diagnostiquediagnostique..

Référentiel des compétences professionnelles des enseignants 
                                  -   arrêté du 1-7-2013 - J.O. du 18-7-2013   - 
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Compétences communes à tous les professeurs et personnels d'éducation

1. Faire partager les valeurs de la République
2. Inscrire son action dans le cadre des principes fondamentaux du système éducatif
et dans le cadre réglementaire de l'école
3. Connaître les élèves et les processus d'apprentissage
4. Prendre en compte la diversité des élèves
5. Accompagner les élèves dans leur parcours de formation
6. Agir en éducateur responsable et selon des principes éthiques
7. Maîtriser la langue française à des fins de communication
8. Utiliser une langue vivante étrangère dans les situations exigées par son métier
9. Intégrer les éléments de la culture numérique nécessaires à l'exercice de son métier.
10. Coopérer au sein d'une équipe
11. Contribuer à l'action de la communauté éducative
12. Coopérer avec les parents d'élèves
13. Coopérer avec les partenaires de l'école
14.  S'engager  dans  une  démarche  individuelle  et  collective  de  développement
professionnel

Compétences communes à tous les professeurs

P 1. Maîtriser les savoirs disciplinaires et leur didactique
P 2. Maîtriser la langue française dans le cadre de son enseignement
P  3.  Construire,  mettre  en  œuvre  et  animer  des  situations  d'enseignement  et
d'apprentissage prenant en compte la diversité des élèves
P  4.  Organiser  et  assurer  un  mode  de  fonctionnement  du  groupe  favorisant
l'apprentissage et la socialisation des élèves
P 5. Évaluer les progrès et les acquisitions des élèves
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DocumentsDocuments  àà  mettremettre  enen  placeplace  dansdans  lala  classeclasse

LeLe  registreregistre  dd''appelappel  doitdoit  êtreêtre  renseignérenseigné  avecavec  lala  plusplus  grandegrande  précisionprécision  yy  compriscompris  lala  pagepage  dede  gardegarde
etet  doitdoit  êtreêtre  visévisé  chaquechaque  moismois  parpar  lele  directeurdirecteur  ouou  lala  directricedirectrice..

LL''affichageaffichage  institutionnelinstitutionnel : :
 LL''emploiemploi  dudu  tempstemps..
 LaLa  listeliste  desdes  élèvesélèves  répartisrépartis  parpar  âgeâge  etet  parpar  sectionsection, , lala  listeliste  desdes  élèvesélèves  prispris  enen  chargecharge  parpar  lele  réseauréseau

ouou  dansdans  lele  cadrecadre  dede  ll''aideaide  personnaliséepersonnalisée..
 LeLe  règlementrèglement  intérieurintérieur..
 LesLes  consignesconsignes  dd''évacuationévacuation  desdes  locauxlocaux  enen  cascas  dd''incendieincendie..
 LaLa  listeliste  desdes  élèvesélèves  ayantayant  unun  PAI (ne pas préciser le motif du PAI sur cet affichage)PAI (ne pas préciser le motif du PAI sur cet affichage)
 LaLa  listeliste  desdes  élèvesélèves  restantrestant  àà  lala  cantinecantine, , ll’’étudeétude  ouou  àà  lala  garderiegarderie
 PlanningPlanning  desdes  servicesservices  dd''entréesentrées  etet  dede  récréationsrécréations..
 LesLes  planningsplannings  dd''occupationoccupation  desdes  lieuxlieux  collectifscollectifs (BCD,  (BCD, gymnasegymnase, , sallesalle  informatiqueinformatique...)....).
 LesLes  activitésactivités  enen  courscours  ouou  programméesprogrammées  avecavec  desdes  intervenantsintervenants  extérieursextérieurs  dede  toutestoutes  naturesnatures

((EPSEPS, , conservatoireconservatoire...)...)

LL''affichageaffichage  didactiquedidactique : :
 PlanificationPlanification  desdes  apprentissagesapprentissages  etet  misemise  enen  motsmots  desdes  projetsprojets  dede  classeclasse. . CelaCela  permetpermet  àà  ll''élèveélève  dede

structurerstructurer  sasa  représentationreprésentation  dd''uneune  annéeannée  dd''étudeétude, , auau  maîtremaître  dede  contrôlercontrôler  lele  bonbon  cheminementcheminement
desdes  actionsactions :  : cece  sontsont  lala  programmationprogrammation  etet  lesles  progressionsprogressions..

 LesLes  écritsécrits  liésliés  auxaux  apprentissagesapprentissages :  : mémoiremémoire  dede  lala  vievie  dede  classeclasse, , témoinstémoins  desdes  apprentissagesapprentissages..
CetCet  affichageaffichage  faitfait  ll''objetobjet  dd''unun  changementchangement  régulierrégulier  dèsdès  lorslors  ququ''uneune  notionnotion  estest  acquiseacquise, , ilil  nn''estest
paspas  détruitdétruit  maismais  stockéstocké  ailleursailleurs, , accessibleaccessible  sisi  besoinbesoin  estest..

LL''affichageaffichage  esthétiqueesthétique : :
 LeLe  muséemusée  dede  classeclasse  etet  lesles  réalisationsréalisations  desdes  élèvesélèves  misesmises  enen  valeurvaleur..
 LesLes  reproductionsreproductions  dd''œuvresœuvres  dd''artart..

LeLe  matérielmatériel  personnelpersonnel  desdes  élèvesélèves::
 LesLes  cahierscahiers  dede  travailtravail (du  (du jourjour, , parpar  disciplinediscipline...) ...) doiventdoivent  êtreêtre  tenustenus  correctementcorrectement  etet  corrigéscorrigés

AuAu  quotidienquotidien  parpar  ll''enseignantenseignant..
 LeLe  matérielmatériel  utiliséutilisé  parpar  lesles  élèvesélèves (stylos,   (stylos,  règlerègle....)  ....)  etet  sonson  bonbon  usageusage  relèverelève  dd    ''    unun

apprentissageapprentissage          quiqui          estest          dede          lala          responsabilitéresponsabilité          dede          ll    ''    enseignantenseignant    ..
 LeLe  matérielmatériel  collectifcollectif,  ,  ss’’ilil  existeexiste :   :  lesles  élèvesélèves  doiventdoivent  pouvoirpouvoir  disposerdisposer  dansdans  lala  classeclasse  dede

dictionnairesdictionnaires, , livreslivres, , ouvragesouvrages  dede  référenceréférence......
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LesLes  projetsprojets  dede  circonscriptioncirconscription
SurSur  lala  basebase  dudu  volontariatvolontariat......

 RencontresRencontres sportives sportives pour  les  villes  d’Ermont  (Jeux  d’Ermont)  et  d’Eaubonne  (Jeux pour  les  villes  d’Ermont  (Jeux  d’Ermont)  et  d’Eaubonne  (Jeux
d’Eaubonne)d’Eaubonne)
  InvestirInvestir  un ou plusieursun ou plusieurs  domainesdomaines  dd''activitésactivités  enen  EPSEPS  avecavec  sasa  classeclasse  etet  participerparticiper  enen  termestermes
dede  réinvestissementréinvestissement  àà  desdes  rencontresrencontres  interclasse réparties au long de l’annéeinterclasse réparties au long de l’année..

 EcoleEcole  etet  CinémaCinéma  ::
DispositifDispositif  départementaldépartemental  coordonnécoordonné  parpar  MichelMichel  ClouinClouin,  ,  CPAVCPAV.  .  ObjectifObjectif :   :  DévelopperDévelopper  
ll''éducationéducation  àà  ll''imageimage  àà  partirpartir  dudu  visionnagevisionnage//exploitationexploitation  dede  filmsfilms  programmésprogrammés  
spécifiquementspécifiquement  enen  sallesalle..
Une documentation à l'intention des enseignants inscrits dans le dispositif est publiée surUne documentation à l'intention des enseignants inscrits dans le dispositif est publiée sur
le site de la direction des services départementaux de l’Éducation Nationale, à l'adressele site de la direction des services départementaux de l’Éducation Nationale, à l'adresse
suivante : suivante : http://www.pedagogie95.ac-versailles.fr/spip.php?rubrique67  
Finalisation: exposition des différentes productions des élèves en juin. Finalisation: exposition des différentes productions des élèves en juin. 
Attention, les Attention, les enseignants nouveaux dans le dispositif doivent participer aux animations  enseignants nouveaux dans le dispositif doivent participer aux animations  
pédagogiques pédagogiques proposées ainsi qu'au pré visionnage des films.proposées ainsi qu'au pré visionnage des films.

 Projets culturels avec participation d’intervenantsProjets culturels avec participation d’intervenants  : sur la ville d’Ermont: sur la ville d’Ermont
Sur  la  base  de  projets  pédagogiques  construits  et  conduits  par  les  enseignants,Sur  la  base  de  projets  pédagogiques  construits  et  conduits  par  les  enseignants,
participation  dans  les  classes  d’intervenants  agréés  par  la  DASEN  dans  des  domainesparticipation  dans  les  classes  d’intervenants  agréés  par  la  DASEN  dans  des  domaines
artistiques et culturels.artistiques et culturels.

 Salon du livre jeunesse d’EaubonneSalon du livre jeunesse d’Eaubonne  : : 
Ce salon accueille un très grand nombre d’auteurs de littérature de jeunesse.Ce salon accueille un très grand nombre d’auteurs de littérature de jeunesse.
A cette occasion, les classes de primaire d’Eaubonne présentent leurs productions écritesA cette occasion, les classes de primaire d’Eaubonne présentent leurs productions écrites
ou plastiques réalisées dans les classes.ou plastiques réalisées dans les classes.

 Rencontres avec les auteursRencontres avec les auteurs  : sur la ville d’Eaubonne dans le cadre du Salon du livre. : sur la ville d’Eaubonne dans le cadre du Salon du livre. 
Chaque classe peut recevoir un auteur /un illustrateur dans le cadre d’un projet autour duChaque classe peut recevoir un auteur /un illustrateur dans le cadre d’un projet autour du
livre.livre.

 Prix Coup de PoucePrix Coup de Pouce  ::  remis à un auteur de littérature pour la jeunesse lors du Salon du livreremis à un auteur de littérature pour la jeunesse lors du Salon du livre
d’Eaubonned’Eaubonne
Après lecture des ouvrages en lice, participation des classes d'Eaubonne, de la maternelleAprès lecture des ouvrages en lice, participation des classes d'Eaubonne, de la maternelle
au collège, à un jury d’enfants lecteurs. au collège, à un jury d’enfants lecteurs. 

 Projet EDDProjet EDD (ville d’Ermont) (ville d’Ermont)
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Outil d'aide à l'élaboration d'un projet

1/ Contextualisation du projet : 
- Pourquoi ce choix dans l'école ? 
- Son rôle,  sa fonction et son articulation avec le socle commun de compétences,  les

programmes et le projet d’école, de circonscription...
- Vos motivations personnelles, y compris vos interrogations…
- Le contexte local (localité, lieux culturels de proximité, période de l’année propice…)
- Le thème que vous avez choisi d’aborder.

2/ Les objectifs généraux de votre projet :
C’est réfléchir à ce que sont une démarche scientifique,  une pratique artistique,  une approche
culturelle, des techniques et des méthodes à maîtriser.
A partir de là, définir les objectifs pour les élèves, pour l‘enseignant.

3/ Conception et mise en œuvre du projet :
Il s’agit de développer des compétences en référence aux programmes en précisant les progrès
attendus.

A/ Objectifs d’apprentissages définis :
- Que veut on que les élèves acquièrent dans la discipline concernée ?
- Que veut on que les élèves acquièrent dans d’autres domaines ?

B/ Objectif de production :
-      Quel «objet»  artistique ou non  produiront les élèves (chorégraphie,  spectacle,
exposition…) ?

C/ Modalités de mise en œuvre, démarche proposée et contenus d’enseignements :
- L’organisation dans le temps et dans l’espace, la fréquence des séances…
- Les contraintes matérielles et financières, les intervenants concernés.
- Les situations prévues pour atteindre les objectifs sous forme de module

d’apprentissage.
- Quels autres domaines artistiques (littérature, arts visuels, musique...)

D/ L’évaluation des objectifs définis :
- Quelle évaluation envisage-t-on des objectifs d’apprentissages ?
- Avec quels outils ?

4/ Évaluation du projet :
 Elle reprend les compétences acquises, l’analyse qualitative de l’objet produit et la comparaison
entre les réponses des élèves en fin de module et celles formulées lors du recueil de conceptions
des élèves en début d’apprentissage.
Prévoir un bilan destiné aux familles, aux partenaires.
Envisager les pistes de travail pour l’année suivante.

- Au quotidien     : quelques règles à ne pas oublier…
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 Ne restez jamais seul avec un élève (même dans votre classe !) 
 Ne laissez jamais un élève seul (même dans votre classe)

 En cas d’alerte incendie : 
Prenez, dès le début de l’année connaissance du plan d’évacuation.
Pensez à emporter le registre d’appel.
Exigez le calme.
Après être sorti  de l’école,  commencez par compter vos élèves,  vous ferez l’appel
ensuite. 
 

 Lors des sorties : 
Pensez à emporter la trousse de secours ainsi que la fiche individuelle de chacun de
vos élèves.

 La législation oblige à 1 accompagnateur pour 8 élèves en maternelle
                                  1 accompagnateur pour 15 en élémentaire.

 Pour  protéger les enfants  en  danger  (constat,  soupçon,  confidences…),  vous
devez en informer le ou la directrice de votre école. 

Aucun cas ne se traite seul.
          Le médecin scolaire restera le conseiller technique de référence.
Cf. protocole et dispositif de signalement, disponible dans votre école.

 Lorsqu’un enfant se blesse : 
 Pensez à mettre des gants pour soigner les plaies.
 Notifier chaque soin dans le cahier prévu à cet effet et mis à votre disposition

par l’infirmière ou le directeur(trice) de votre école.
 Surveiller régulièrement l’enfant (même si l’incident vous semble bénin).
 Signaler l’incident au directeur(trice) ou à un collègue.
 Informer les parents (à la sortie de l’école, dans le cahier de liaison).

Si l’accident est bénin mais nécessite une précaution particulière, appelez les parents
(ou personne désignée) afin qu’ils emmènent l’enfant eux-mêmes pour une consultation
médicale ou des soins.
En cas d’accident  plus  grave qui  vous  semble  nécessiter  le transport  sanitaire  de
l’élève, restez  avec  l’enfant  pendant  qu’une  autre  personne  appelle  le  SAMU.  Ce
dernier  assurera  une évaluation  médicale  par  téléphone,  déterminera  la  réponse à
donner et déclenchera le mode de transport approprié (ambulance privée, pompiers,
SAMU).
Cf. circulaire de Monsieur l’Inspecteur d’Académie en date du 22 novembre 2002  

QuelquesQuelques  ouvragesouvrages  dede  référenceréférence
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LaLa  listeliste  dd''ouvragesouvrages  queque  nousnous  proposonsproposons  estest  indicativeindicative,  ,  dd''autresautres  documentsdocuments  peuventpeuvent  égalementégalement
êtreêtre  trèstrès  pertinentspertinents  pourpour  lala  classeclasse. . NousNous  avonsavons  tentétenté  dede  fairefaire  uneune  sélectionsélection  dd''outilsoutils  parmiparmi  ceuxceux  queque
nousnous  utilisonsutilisons. . DansDans  lele  choixchoix  desdes  ouvragesouvrages, , nousnous  avonsavons  vouluvoulu  êtreêtre  trèstrès  pragmatiquespragmatiques  etet  nousnous  avonsavons
repérérepéré  desdes  ouvragesouvrages  facilementfacilement  transposablestransposables  pourpour  lala  classeclasse  lorsquelorsque  ll''onon  estest  débutantdébutant..
DesDes  documentsdocuments  pédagogiquespédagogiques  peuventpeuvent  êtreêtre  empruntésempruntés  auau  CDDPCDDP  àà  SaintSaint--OuenOuen  ll''AumôneAumône..

EnEn  généralgénéral : :
 ProgrammesProgrammes 2008 2008
 Programmes 2015 pour l’école maternelleProgrammes 2015 pour l’école maternelle
 SocleSocle  communcommun  dede  connaissancesconnaissances  etet  dede  compétencescompétences
 BO n°1 du 5 janvier 2012BO n°1 du 5 janvier 2012
 BOBO    nn° 27 ° 27 dudu 8  8 juilletjuillet 2010 2010
 LesLes  documentsdocuments  dd''accompagnementaccompagnement  : lire au CP – Le nombre au cycle 2 – Le langage à la: lire au CP – Le nombre au cycle 2 – Le langage à la

maternelle – Enseigner le vocabulaire à l'école maternelle – (en ligne sur le site EDUSCOL)maternelle – Enseigner le vocabulaire à l'école maternelle – (en ligne sur le site EDUSCOL)
 PréparerPréparer  desdes  séquencesséquences  dede  classeclasse,  ,  AA.  .  GARCIAGARCIA  etet  PP.  .  MAUGERMAUGER,  ,  collcoll.  .  QuestionsQuestions  dd''écoleécole,,

ÉditionsÉditions  HatierHatier
 PréparerPréparer  lala  classeclasse  auau  quotidienquotidien ( (cyclecycle 1, 2  1, 2 etet 3)  3) CRDPCRDP  dede  BourgogneBourgogne

EnEn  maternellematernelle : :
 ProgrammesProgrammes, , projetsprojets, , activitésactivités  pourpour  ll''écoleécole  maternellematernelle, , BABINBABIN, , HachetteHachette  ÉducationÉducation
 CheminementCheminement  enen  maternellematernelle,  ,  dudu  cyclecycle  desdes  apprentissagesapprentissages  premierspremiers  auau  cyclecycle  desdes

apprentissagesapprentissages  fondamentauxfondamentaux, , GG. . MEYERMEYER  etet  collcoll. . HachetteHachette  ÉducationÉducation
 CommentComment  ll''enfantenfant  devientdevient  élèveélève  enen  maternellematernelle, , AMIGUESAMIGUES  etet  ZERBATOZERBATO--POUDOUPOUDOU, , RetzRetz
 ApprentissagesApprentissages  progressifsprogressifs  dede  ll''écritécrit, , BRIGAUDIOTBRIGAUDIOT, , HachetteHachette  ÉducationÉducation
 MatérielMatériel  CATEGOCATEGO  etet  PHONOPHONO, , ÉditionsÉditions  HatierHatier
 Enseigner le vocabulaire à l’école maternelle, M Cellier RetzEnseigner le vocabulaire à l’école maternelle, M Cellier Retz
 EnseignerEnseigner  lesles  mathématiquesmathématiques  enen  maternellematernelle,  ,  CC.  .  BERDONNEAUBERDONNEAU  etet  CERQUETTICERQUETTI--ABERKANEABERKANE,,

HachetteHachette  ÉducationÉducation
 DécouvrirDécouvrir  lele  mondemonde  enen  maternellematernelle, , DD. . VALENTINVALENTIN ( (PSPS, , MSMS +  + guideguide  GSGS) ) EditionsEditions  HatierHatier
 PremiersPremiers  paspas  versvers  lesles  mathsmaths, , RR. . BRISSIAUDBRISSIAUD, , SavoirsSavoirs  pratiquespratiques  etet  éducationéducation  RetzRetz
 PratiquePratique  dede  ll''oraloral  enen  maternellematernelle, , MM..FF. . JEANJEANJEANJEAN  etet  JJ. . MASSONNETMASSONNET, , RetzRetz
 AA  lala  découvertedécouverte  dudu  mondemonde  vivantvivant, , cyclecycle 1,  1, CRDPCRDP  LilleLille
 ActivitésActivités  physiquesphysiques  enen  maternellematernelle, , CHCH. . CABUSCABUS, , RevueRevue  EPSEPS

EnEn  élémentaireélémentaire::
 ProgrammesProgrammes, , projetsprojets, , activitésactivités  pourpour  ll''écoleécole  élémentaireélémentaire, , BABINBABIN, , HachetteHachette  éducationéducation
 AideAide  méthodologiquesméthodologiques  etet  étudesétudes  dirigéesdirigées, , CDDPCDDP  PyrénéesPyrénées  OrientalesOrientales
 CommentComment  lesles  enfantsenfants  entrententrent  dansdans  lala  cultureculture  écriteécrite, , JJ. . BERARDINBERARDIN, , RetzRetz
 EvaluerEvaluer  lesles  écritsécrits  àà  ll''écoleécole  primaireprimaire, , GroupeGroupe  EVAEVA, , HachetteHachette  éducationéducation
 EnseignerEnseigner  lesles  mathématiquesmathématiques  àà  ll''écoleécole, , FF  CERQUETTICERQUETTI- - ABERKANEABERKANE, , HachetteHachette  éducationéducation
 Enseigner le vocabulaire à l’école primaire, M Cellier RetzEnseigner le vocabulaire à l’école primaire, M Cellier Retz
 100 100 heuresheures  dd''EPSEPS  auau  cyclecycle 2  2 etet 3,  3, SCERENSCEREN//CRDPCRDP  LanguedocLanguedoc  RoussillonRoussillon
 ApprendreApprendre  àà  lirelire  àà  ll''écoleécole,  ,  SS. . CEBECEBE  etet  RR. . GOIGOUXGOIGOUX, , SavoirsSavoirs  pratiquespratiques  etet  éducationéducation  RetzRetz
 LireLire  desdes  récitsrécits  longslongs –  – PP..JooleJoole –  – CollColl  CommentComment  fairefaire  ? – ? – RetzRetz--ScerenSceren
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 ComprendreComprendre  desdes  textestextes  écritsécrits –  – PP..JooleJoole –  – CollColl  CommentComment  fairefaire  ? ? RetzRetz--ScerenSceren
 OrthographeOrthographe  enen  crisecrise  àà  ll''écoleécole, , AA. . CHEVELCHEVEL, , SavoirsSavoirs  pratiquespratiques  etet  éducationéducation  RetzRetz
 PremiersPremiers  paspas  versvers  lesles  mathsmaths, , RR. . BRISSIAUDBRISSIAUD, , SavoirsSavoirs  pratiquespratiques  etet  éducationéducation  RetzRetz
 GrammaireGrammaire  pourpour  parlerparler, ,  lirelire  etet  écrireécrire ( (CECE2,2,CMCM1 1 etet  CMCM2),2),CC. .  LEULEU--SIMONSIMON  etet  RR. .  TOMASSONETOMASSONE,,

DelagraveDelagrave
 75 75 enquêtesenquêtes  pourpour  découvrirdécouvrir  lele  mondemonde  CPCP//CECE1 (1 (livrelivre  dede  ll''élèveélève  ee  guideguide  dudu  maîtremaître), ), MagnardMagnard
 64 64 enquêtesenquêtes  pourpour  comprendrecomprendre  lele  mondemonde, , cyclecycle 3,  3, MagnardMagnard
 SciencesSciences  cyclecycle 3, 130  3, 130 situationssituations  pourpour  évaluerévaluer  etet  fairefaire  progresserprogresser  lesles  élèvesélèves, , MagnardMagnard
 HistoiresHistoires  dd''artsarts  enen  pratiquepratique, 6 , 6 àà 12  12 ansans, , PP..STRAUBSTRAUB, , AccesAcces  
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QuelquesQuelques  sitessites  internetinternet

LaLa  listeliste  estest  indicativeindicative..

Circonscription d’ERMONT 
EAUBONNE

Académie de Versailles http  ://  www  .  ac  -  versailles  .  fr

IA du Val d’Oise http  ://  www  .  ac  -  versailles  .  fr  /  ia  95/ 

CRDP Versailles http  ://  www  .  crdp  .  ac  -  versailles  .  fr  /

Site du ministère http  ://  wwweducation  .  gouv  .  fr  /

Banque outil http  ://  www  .  banqoutils  .  education  .  gouv  .  fr  / 

La main à la pâte http  ://  www  .  inrp  .  fr  /  lamap  /

1001 livres classés http  ://  www  .  cndp  .  fr  /1001  livres  /  script

Portail des professionnels éduc. http  ://  educlic  .  education  .  fr  /

Ressources analysées http  ://  www  .  educasource  .  education  .  fr

Académies et leur site http  ://  www  .  education  .  gouv  .  fr  /  syst  /  acad  .  htm

Site péda du ministère http  ://  www  .  eduscol  .  education  .  fr  /

Bien Lire http  ://  www  .  bienlire  .  education  .  fr

Bibliothèque nat. de France http  ://  gallica  .  bnf  .  fr

Banque d’images pédagogiques http  ://  bips  .  cndp  .  fr  /

Cartables.net http  ://  www  .  cartables  .  net  / 

Le kangourou http  ://  www  .  matkang  .  fr  /

Les arts et la culture http://www  .  artsculture  .  education  .  fr

Presse à l’école http  ://  wwwfrance  .  ouest  .  com  / 

Clemi http  ://  clemi  .  org  /

Le café pédagogique http  ://  www  .  cafepedagogique  .  net  /

Les musées parisiens http  ://  wwwarts  -  programmes  .  com  / 

L’encrier, Ecriture scolaire http  ://  pro  .  wanadoo  .  fr  /  lencrier  / 

Les petits bonheurs http  ://  www  .  lespetitsbonheurs  .  com  / 

Les petits débrouillards http  ://  www  .  lespetitsdebrouillards  .  com  / 

Momes net, 1er pas sur Internet http  ://  www  .  momos  .  net  / 

Tableau Noir http  ://  www  .  tableaunoir  .  com  / 

Nathan maternelle http  ://  www  .  nathan  .  fr  /  maternelle  /  index  .  html 

Educnet http  ://  www  .  educnet  .  education  .  fr  / 
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GlossaireGlossaire  desdes  siglessigles  lesles  plusplus  courantscourants
Sigle Déclinaison Remarques

AVS Auxiliaire de vie scolaire mission handicap Aide les élèves handicapés

AVS Assistant de Vie Scolaire ,mission administrative Aide le directeur dans les tâches
administratives.

RASED Réseau d'aide spécialisé aux élèves en difficulté. Postes E, G, Psychologue.

CLIN Classe d'initiation pour élèves non francophones. En élémentaire seulement.

CLIS Classe d'inclusion scolaire. Elèves en situation de handicap
dans le 1er degré

PPS Projet personnalisé de scolarisation  Scolarisation d'un élève en
situation de handicap en classe
ordinaire ou spécialisée.

ULIS Unités localisées pour l’inclusion scolaire Elèves en situation de handicap
dans le 2d degré

PPRE Projet personnalisé de réussite éducative. Soutien mis en œuvre à tout
moment pour tout élève.

IMF Instituteur (professeur des écoles) maître formateur. PEMF

IEN Inspecteur/trice de l'éducation nationale. Responsable de la circonscription
et supérieur(e) hiérarchique des
enseignants.

CPC  Conseiller pédagogique de circonscription. IMF qui  travaille avec l'IEN à
temps plein,  il y a des CPC
spécialisés EPS,  arts visuels,
musique).

ZIL Titulaire mobile assurant les remplacements en zone
d'intervention localisée.

BD Titulaire mobile appartenant à la brigade départementale.. Remplacement  des stages de
formation continue.

RRS Réseau Réussite Scolaire

RAR Réseau Ambition Réussite

ASH Adaptation et scolarisation des élèves handicapés.

PAI Projet d'accueil individualisé. Concerne les élèves nécessitant un
traitement médical particulier.

BO,
BOEN

Bulletin officiel de l'éducation nationale.

MDPH Maison départementale pour les personnes handicapées. Élaboration du projet scolaire des
élèves handicapés,  suivi toute leur
scolarité.

ATSEM Agent territorial spécialisé école maternelle. Assiste matériellement l'enseignant
dans la classe..

IA Inspection académique. Niveau départemental.

EGPA Enseignement général et professionnel adapté. Structure spécialisée au niveau du
collège pour les élèves en grande
difficulté scolaire.

MAT Maître d'accueil temporaire.

MF Maître formateur.
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Sigle Déclinaison Remarques

PAE /
PAC

Projet action éducative/ Culturelle.

TUIC Techniques  Usuelles  de  l'Information  et  de  la
Communication.

ESPS Équipe de suivi des parcours scolaires Constitution :  l’IEN, un CPC,  un
directeur d’école,  un psychologue
scolaire et un maître E.
Cette équipe a pour objectif
d’aider les élèves.

PES Professeur des écoles stagiaires

T1 PE Titulaire 1ère année

 Référence de textes institutionnels : 

 LE RÔLE ET LA PLACE DES PARENTS À L’ÉCOLE
C. n° 2006-137 du 25-8-2006
NOR : MENE0602215C
RLR : 191-1
MEN - DGESCO B3-3

 LES SORTIES SCOLAIRES : 
C. n° 99 – 136 du 21- 09- 1999 et BO hors série n°7 de septembre 1999
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 Lettres types de correspondance administrative
 

FICHE-GUIDE : EXEMPLES DE LETTRES

 

M...........................

Professeur des Écoles

École......................

Rue.............................

95.............................................                       à M. l’Inspecteur/trice de l'Education nationale

                                                                        circonscription de ………………….

Objet: ...............................

Monsieur l'Inspecteur/Madame l’Inspectrice,

 

J'ai l'honneur de solliciter de votre bienveillance (de porter à votre connaissance) etc.....

Je vous prie d'agréer, Monsieur l'Inspecteur/Madame l’Inspectrice, l'assurance de mon respectueux
dévouement.

 

Date et signature                          

 

 

Pour un courrier à Madame la Directrice académique, reprendre le même en-tête mais pour
le destinataire final, modifier de la manière suivante :

 

 A Madame la Directrice Académique des Services de l’Education Nationale

 

  

s/c de

 

Monsieur l'Inspecteur de l'Education nationale

 

Madame la Directrice Académique des Services de l’Education Nationale,

 

 

 

(idem....)
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